
Regolamento utilizzo spazi
Oratori di Mariano (OdMa) — Comunità Pastorale San Francesco d'Assisi, Mariano
Comense

Approvato il 27 aprile 2026

Il rispetto delle norme contenute in questo regolamento è fondamentale per garantire un uso

armonioso e sicuro degli spazi degli Oratori di Mariano e per favorire lo svolgimento di attività

benefiche e costruttive all'interno della Comunità.

RICHIESTA E PRENOTAZIONE

1 Gli Oratori di Mariano mettono a disposizione alcuni spazi interni delle proprie strutture per

molteplici necessità, previa debita richiesta.

2 La richiesta di utilizzo degli spazi deve essere inoltrata tramite l'apposito modulo

"Prenotazione spazi", accessibile dal menù in alto a destra del sito degli OdMa. L'invio della

richiesta non costituisce prenotazione confermata, ma semplice verifica di disponibilità.

Gli spazi sono concessi esclusivamente per eventi privati non aperti al pubblico. Non è

consentito, a titolo di esempio, l'utilizzo degli spazi per spettacoli di burattini, esibizioni di

clownerie o qualsiasi altro evento con pubblico indifferenziato.

Per assemblee condominiali o riunioni di altro genere, contattare direttamente la Segreteria

all'indirizzo segreteria@oratoridimariano.it.

3 La prenotazione può essere effettuata esclusivamente da un maggiorenne. A seguito

dell'invio della richiesta, il Servizio Eventi contatterà il richiedente tramite l'indirizzo

eventi@odma.it oppure tramite servizio di messaggistica (WhatsApp o Telegram).

4 La concessione degli spazi è subordinata alle esigenze delle attività pastorali e oratoriane già

programmate. Non è possibile visionare previamente le sale: l'assegnazione potrà essere

modificata, anche in prossimità della data, al fine di soddisfare tali esigenze. Il Servizio Eventi

garantisce in ogni caso la massima considerazione e una tempestiva comunicazione al

richiedente, assegnando lo spazio più idoneo alla tipologia di evento richiesta.

5 Solo in caso di parere favorevole del Direttivo degli OdMa, il richiedente riceverà il Patto di

corresponsabilità e le indicazioni relative al contributo richiesto. L'attribuzione definitiva dello

spazio diventa effettiva esclusivamente alla ricezione del bonifico bancario.
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RESPONSABILITÀ E CONDUZIONE DELL'EVENTO

6 Referente dell'evento

Per ogni evento deve essere individuato un referente responsabile, che sottoscrive il Patto di

corresponsabilità. Il referente deve essere maggiorenne, presente per tutta la durata

dell'evento e responsabile del rispetto del presente regolamento da parte di tutti i partecipanti.

In caso di feste che coinvolgano minori, è necessario garantire la presenza di un numero

adeguato di adulti.

7 Tutti i presenti sono tenuti a comportarsi in modo rispettoso del luogo e del contesto

parrocchiale e oratoriano. La Parrocchia e gli OdMa non esercitano alcuna vigilanza

sull'accesso delle persone agli ambienti concessi. La custodia dei minori eventualmente

presenti è responsabilità esclusiva dell'organizzatore, non della Parrocchia o degli OdMa.

8 Cauzione

Il referente è responsabile per qualsiasi danno causato a strutture, attrezzature o a terzi nel

corso dell'evento. È richiesta una cauzione di € 50, da versare contestualmente al contributo

tramite bonifico bancario, indicandola esplicitamente nella causale (es.: Evento Rossi Mario –

Contributo e cauzione).

La cauzione è trattenuta nei seguenti casi:

• Mancato rispetto degli orari di inizio e fine concordati

• Sala restituita sporca o in disordine

• Danni alla struttura o alle attrezzature

• Raccolta differenziata non eseguita correttamente

Accertato il buono stato della sala, la cauzione sarà restituita. Il giudizio del Servizio Eventi

è insindacabile.

UTILIZZO DEGLI SPAZI

9 Gli ambienti possono essere utilizzati esclusivamente per lo scopo indicato nella richiesta.

Non è consentito appendere oggetti, striscioni, cartelloni, manifesti o qualsiasi altro elemento

sui muri, se non negli appositi supporti e ganci predisposti a tale scopo.

10 Gli OdMa non forniscono tavoli e sedie aggiuntivi rispetto a quelli già presenti nello spazio

assegnato. Tutto il materiale deve essere lasciato rigorosamente in ordine, pulito e intatto.
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11 Orari

L'orario di inizio indicato nella richiesta corrisponde al momento di accesso alla sala,

comprensivo degli eventuali preparativi. Gli OdMa garantiscono l'accesso alla sala 30 minuti

prima dell'orario richiesto, senza alcun costo aggiuntivo.

L'orario di fine indicato corrisponde alla conclusione delle attività: i 30 minuti successivi sono

riservati esclusivamente alle operazioni di pulizia e riconsegna degli spazi e non sono

conteggiati ai fini del contributo. La sala deve essere lasciata libera, pulita e pronta per essere

immediatamente riutilizzata entro e non oltre 30 minuti dall'orario di fine indicato.

In ogni caso, tutti i presenti devono aver abbandonato i locali entro le 23:00: a quell'ora gli

OdMa chiudono e i sistemi di allarme si attivano automaticamente. Un ritardo, anche minimo,

comporterebbe l'intervento della vigilanza — cosa che preferiamo evitare a tutti.

Orari diversi possono essere concordati eccezionalmente con il Servizio Eventi.

12 Cibo e bevande

Il consumo di cibo e bevande all'interno delle sale è consentito solo previa autorizzazione del

Servizio Eventi. L'introduzione di cibo deve essere sempre segnalata al momento della

richiesta. Gli OdMa mettono a disposizione un servizio catering che può essere concordato

con il Servizio Eventi. Nessuna sala è attrezzata per la cucina: non è consentita alcuna attività

di cottura nei locali.

13 Bevande alcoliche

L'introduzione e il consumo di bevande alcoliche devono essere preventivamente autorizzati

dal Servizio Eventi. È fatto divieto assoluto di somministrare o cedere bevande alcoliche a

minori di anni 18, ai sensi della normativa vigente (art. 689 c.p. e Legge 125/2001). La

responsabilità del rispetto di tale divieto è in capo al referente dell'evento.

14 Impianti audio-video

Ciascun organizzatore è libero di portare la propria attrezzatura audio. Gli impianti audio-video

di proprietà degli OdMa presenti nelle sale non possono essere utilizzati, salvo specifici

accordi scritti con il Servizio Eventi. L'utilizzo di musica è in ogni caso soggetto alla normativa

sul diritto d'autore (SIAE) e alle disposizioni sull'inquinamento acustico, la cui osservanza è a

carico del richiedente.

15 Divieti

All'interno di tutti gli spazi degli OdMa è vietato fumare, fare uso di sostanze stupefacenti o

psicotrope e introdurre qualsiasi tipo di materiale pericoloso o incompatibile con il contesto

parrocchiale e oratoriano.

16 Animali

Gli animali domestici sono ammessi negli spazi esterni degli OdMa, ma non all'interno delle

sale. I proprietari sono tenuti a raccogliere e portare con sé gli escrementi dei propri animali.
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FINE EVENTO E PULIZIA

17 Gli ambienti devono essere riconsegnati entro 30 minuti dall'orario di fine indicato nella

richiesta, in condizioni tali da poter essere immediatamente riutilizzati. Al termine dell'evento il

referente provvede a:

• Pulizia del pavimento

• Riordino degli arredi nella disposizione originaria

• Rimozione di tutte le decorazioni, gadget o materiali introdotti (utilizzando esclusivamente i

supporti e i ganci predisposti — vedi art. 9)

Il materiale necessario per le pulizie (scope, stracci, sacchi per i rifiuti, ecc.) deve essere

portato dal richiedente. Gli OdMa non forniscono materiale di pulizia.

18 Raccolta differenziata

I rifiuti devono essere raccolti negli appositi sacchi (non di colore nero) e conferiti nelle isole

ecologiche presenti negli spazi aperti degli OdMa. I bidoncini colorati all'interno delle sale non

devono essere utilizzati per i rifiuti dell'evento. I rifiuti organici (umido) devono essere portati al

proprio domicilio per il corretto smaltimento.

CONTRIBUTO E DISDETTA

19 Accettando il presente regolamento e ottenendo l'autorizzazione all'utilizzo degli spazi, il

referente si impegna a corrispondere il contributo richiesto. Il contributo, il cui importo e le cui

modalità di versamento sono comunicati dal Servizio Eventi, costituisce un sostegno

fondamentale alle attività e ai progetti degli Oratori di Mariano.

20 Disdetta e rimborso

In caso di disdetta, si applicano le seguenti condizioni:

• Disdetta comunicata almeno 15 giorni prima della data dell'evento: rimborso integrale di

contributo e cauzione.

• Disdetta comunicata meno di 15 giorni prima della data dell'evento: il contributo è rimborsato;

la cauzione è trattenuta a titolo di rimborso forfettario per i costi organizzativi sostenuti.

In alternativa alla disdetta, il referente ha la facoltà di posticipare l'evento entro 90 giorni

dalla data originaria, senza alcuna perdita di quanto già versato, previa verifica della

disponibilità degli spazi con il Servizio Eventi.

La disdetta deve essere comunicata via email all'indirizzo eventi@odma.it.

DISPOSIZIONI FINALI

21 I dati personali forniti dal richiedente saranno trattati in conformità con la normativa vigente in

materia di protezione dei dati personali (GDPR e D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni).
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22 La Segreteria degli OdMa e il Servizio Eventi si riservano il diritto di modificare il presente

regolamento in qualsiasi momento, informando tempestivamente gli interessati. Le modifiche

non hanno effetto retroattivo sulle richieste già approvate.

Oratori di Mariano (OdMa) — Comunità Pastorale San Francesco d'Assisi, Mariano Comense
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